Lugar, fecha.

SOLICITUD DE PASE No. 0

_____________.
Institución a la que va
Ciudad.

Solicito a usted conceder el PASE DE COLEGIO a la estudiante  ______________________________________ de _________ “___”  del Plantel de su Dirección, para que continúe sus estudios en igual curso en el presente año lectivo 201_-201_ de la Unidad Educativa __________________.
 
Para el trámite correspondiente, solicito la devolución del expediente de estudios del estudiante.

Muy atentamente,




.............................................................
EL REPRESENTANTE



TRAMITE DE SOLICITUD DE PASE

RECTORADO DE LA __________ (institución de donde procede)”.- Quito,  _______ (Fecha) vista y considerada la solicitud de pase que antecede y por estar conforme con los requisitos previstos en el  Art. 165 del Reglamento General a la Ley Orgánica de Educación Intercultural, este Rectorado autoriza la concesión del Pase de Colegio al  estudiante (nombre del estudiante) de ________(año y paralelo),  para lo cual cúmplase el trámite legal respectivo a través de Secretaría y Coordinación General .- Cumplido, entréguese a la peticionaria, junto con su expediente de estudios.




.........................................................
Nombre de la autoridad de la institución que procede


SECRETARIA DE LA __________ (institución que procede).- En esta fecha la Secretaría del plantel registra y da trámite a la presente solicitud de pase, para lo cual se hace constar a continuación las siguientes certificaciones:

CERTIFICACION DE MATRICULA.- El estudiante  ____________________________________________ previo cumplimiento  de los requisitos legales en vigencia, se matriculó en el año de ____________________(año y paralelo)”  para el año lectivo 201_-201_, con matrícula y folio número _______, del _________________ (fecha)





CERTIFICACION DE CALIFICACIONES: El estudiante ha obtenido las siguientes notas:

Materias/ejes del desarrollo				nota/equivalencia cualitativa
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________
__________________________



...........................................................
(nombre de la secretaria)
SECRETARIA


COORDINACION GENERAL DE DESARROLLO HUMANO.- CERTIFICACIÓN DE ASISTENCIA.- De conformidad con los registros respectivos, certifico que el estudiante   ____________________________ (nombre del estudiante) asistió con normalidad a clases hasta el ______ (Fecha). 


..................................................................
Nombre
COORDINADOR GENERAL DE 
DESARROLLO HUMANO



COMUNICASE PASE CONCEDIDO

Señor
RECTOR DE LA UNIDAD EDUCATIVA (nombre de la institución de procedencia)
Presente.-

 Comunico a usted que la Unidad Educativa “La Salle”  ha concedido el pase reglamentario  al  estudiante ________________________(nombre del estudiante)  para que continúe sus estudios  en el presente año lectivo en el Plantel de su Rectoría.- Para los fines consiguientes, envío el expediente de sus estudios completo.


Muy atentamente,

…………………………………….
Autoridad de la institución de procedencia.
[bookmark: _GoBack]
