PROCESO PARA INGRESAR CAJA CHICA
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PASO 1   CREACION DE UNA CAJA CHICA
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PASO 2   INGRESO DE FACTURAS Y RECIBOS DE CAJA CHICA









    

Después de seguir los pasos anteriores el sistema generara automáticamente los siguientes comprobantes:

Sistema el comprobante contable, 

Comprobante de retención 
Orden de pago.

Para poder visualizar estas opciones siga los siguientes pasos:










Seleccione el MODULO 


GESTION FINANCIERA





Vaya a la opción   Caja chica siguiendo los siguientes pasos:





      


�





�





Parametrizacion





Caja Chica





Gestión Financiera





La factura se gravara automáticamente en estado CONTABILIZADO








Grave la factura








Ingrese//Facturas de caja chica








Ingrese la Reposición Caja Chica  (recibos o documentos sin validez en el SRI)








Vaya a  la pestaña Contabilidad





Reposición Caja Chica





Aprobaciones





Pagos directos








Ordenes de Pago





Vaya al MODULO GESTION FINANCIERA





Escoja la pestaña // Contabilidad





Luego debe ir a la opción // Comprobante contable (aquí  podrá visualizar lo que se  genero automáticamente por el sistema:


 1.-el comprobante de la factura de compra,  (RC) 


 2.- la orden de pago, (CE)  





Luego para ver los Comprobantes de Retención, presione sobre esta opción 








