1

Anexo 1

CARGA DE ARCHIVOS BANCO INTERNACIONAL AL SISTEMA ACADEMIUM 

Registro de Cobros
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1 e szt 2011-03-28 ALTAMRANO VELASTE... MARY ELENA EMITIDA
L2 e a2 2011-03-28 ALTAMRANO VELASTE... MARY ELENA EMITIDA
L3 e preem 20110404 ALTAMIRANO VELASTE... MARY ELENA EMITDA
L4 e 227 20110411 ALTAMRANO VELASTE... MARY ELENA EMITIDA
L5 e prem 20110411 ALTAMIRANO VELASTE... MARY ELENA EMITDA
L6 e MTTIING 2110502 ALTAMIRANOVELASTE.. MARY ELENA EMITIDA
7 e AT 20110510 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITDA
L8 e WIS 0110512 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITIDA
L9 e T2 20110512 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITDA
10 e MTTIINZ 0110513 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITIDA
Ty AT 20110518 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITDA
2 e MTTIHL 2110518 ALTAMIRANOVELASTE.. MARY ELENA EMITIDA
LB e T2 20110518 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITDA
TRy MTTIIIE 0110520 ALTAMIRANOVELASTE.. MARY ELENA EMITIDA
15 e TN 20110523 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITDA
16 e WIS 0110523 ALTAMIRANOVELASTE.. MARY ELENA EMITIDA
L e WTTAISE 20110607 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITDA
LB e MTTIIEL 2110615 ALTAMIRANOVELASTE.. MARY ELENA EMITIDA
19 e ATTISE 2011066 ALTAMIRANO VELASTE.. MARY ELENA EMITDA
LD e MTTIIIG0 2110617 ALTAMIRANOVELASTE.. MARY ELENA EMITIDA
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Ingresar a Microsoft Outlook para verificar si el Banco Internacional ha enviado los respectivos archivos para poder realizar la carga al sistema. 
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2. a. De ser así procedemos a guardar los 2 archivos el REOC y el REPOR  en formato .txt 
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Usuario informacisn enviadaGRUPO FINANCIERO BANCO INTERNACIONAL Nota de descargo: La informacisn contenida en este e-
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Evite imprimir, piense en su responsabilidad con el Medio Ambiente / Avoid printing, think about your responsibility
with the environment.





Guardar los archivos en una carpeta  dentro del disco C:, dicha carpeta será nombrada con el mes en curso y dentro de la cual se guardarán todos los archivos enviados diariamente por el banco seguidos de la fecha que corresponda así (aaaa/mm/dd); para mantener un orden cronológico.
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Abrir  e imprimir el reporte (archivo REPO) que contendrá la siguiente información: Código del alumno, Nombre del Alumno,  Año, Mes de Pensión, Valor depositado y Fecha del Depósito; de tal forma que podamos conciliar con los saldos ingresados posteriormente al sistema Academium. 
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2. b. En caso de no haber llegado la información a Microsoft Outlook, verificar que el problema no sea interno, e inmediatamente comunicar al Banco Internacional, en su matriz Quito  al teléfono (03) 2565547 a la extensión del Ingeniero(a) a cargo, tomando en cuenta que el código de la Institución es el 160.
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3. Posterior a la impresión de la información contenida en el reporte diario, ingresamos al sistema ACADEMIUM, y damos un clic en Pensiones.
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Ubicarse en el módulo Procesos – Carga Archivo Banco – y escogemos Banco Internacional seleccionando con un clic.
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5. Como vamos a ingresar un nuevo archivo vamos al icono de INSERTAR REGISTRO [image: image18.png]Archivo Edtar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda

~ Google

6 © @ 5 i (1] htpi152.165.1,10facademiunpendonssiptRedbosPage hindummy=eseria pree

IR 1 visados @) Comezr  usarFire... 5] s notins &Y Hokmai ratuo [ Personlzar vinues ] Windows Hecia Y Windows

MODULO DE PENSIONES
CONSULTA DE RECIBOS DE COBRO

HILDA PICO

omnisoft

— ACADEMIUM::SISTEMA DE GESTION ACADEMICO, ADMINISTRATIVO Y. FINANCIERO - Mozilla Firefox

o | ] http://192.168.1.180/academiumjpensiones/reporteReciboCobro. htmi?dummy=1&serial_prc=15608query=|apelido_alu:

MODULO DE PENSIONES

=2+ Academium RECIBOS DE COBRO

HILDA PICO

L ocubre 0111223 47507 2011-10-0; ROMAN VASCO CARLOS EDUARDO
|2 MNoviembre 20111223 48089 2011-11-0: ROMAN VASCO CARLOS EDUARDO
|3 Diembre 20111223 48601 2011-12-0: MELENDEZ GAETE MARTINA THAIS
|4 Diembre 20111223 48605 2011-12:0: CABRERA VERDEZOTO  LEANDRO MAT?S
|5 Diembre 20111223 4866t 2011-12-0: ROMAN VASCO CARLOS EDUARDO

| 6 Diembre 20111223 48306 2011-12-0: MELENDEZ GAETE. ALEJANDRO NICKOLAY.

CARGA-ZDI1-12
CARGA-Z011-12:
CARGA-ZDI1-12.
CARGA-Z011-12:
CARGA-ZDI1-12.
CARGAZI1-12

20
20
658
167
200
@

20
20
658
167
200
@

20
20
658
167
200
@

PAGADA
PAGADA
PAGADA
PAGADA
PAGADA
PAGADA

Terminada




 y damos un clic.
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| 16 TRANSPORTE COMPLETO  FERIODOLEC x TRANSPORTE CONPLST Acivo
| 17 TRANSPORTE COMPLETO  FERICDOLEC x TRANSPORTE CONPLST Acivo
| I8 TRANPORIEMEDIO  FERIODOLEC 1 TRANSPORTE MEDIO ST Acivo
| 9 TRANPORIEWEDIO  FERIODOLEC 1 TRANSPORTE MEDIO ST Acivo
| 2 TRANPORIEMEDIO  FERIODOLEC 1 TRANSPORTE VEDIO 5T Acivo
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6. Cliquear en Examinar y seleccionamos la carpeta donde se encuentra el archivo REO del banco en la ubicación que lo guardamos, en el disco “C” con la referencia del año, mes y día que se guardo. 
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7. Para finalizar cliquear en cargar archivo y debe salir el mensaje CARGADO EXITOSAMENTE, y en la parte superior el saldo de la fecha que se ha subido al sistema, mismo que tiene que coincidir con el archivo impreso del REPO. 


8. Para comprobar si se realizo correctamente la carga Ingresar en el Sistema Academium – Pensiones  Reportes – Recaudación y  damos clic en la lupa. 

9. En la columna de fecha colocamos la fecha de la carga y procedemos a comparar datos del alumno y valores, con el Reporte Impreso.

Si todo esta correcto hemos finalizado todos los pasos a seguir para La Carga de Archivos del Banco al Sistema Academium.
POSIBLES ERRORES QUE SE PUEDEN DAR
A.- Duplicación de Datos
1. Buscar en Procesos – Pensiones – Facturación Individual 
2. Abrir la factura y anular el cobro incorrecto.



3. Abrir la factura que si corresponda y registrar el cobro
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En el registro manual de cobro se deben llenar los campos con la siguiente información:
FECHA 
La fecha que se ha realizado el depósito bancario.
REFERENCIA 
Carga + fecha que se ha subido al sistema. Ej: CARGA 2012-10-01
VALOR
Se ingresará el valor depositado en el Banco Internacional, que a su vez debe coincidir con el valor facturado en el sistema Academium.
B.- Saldos Incorrectos en el Reporte del Sistema
En ocasiones toda la información que se genera del banco, no ingresa adecuadamente al sistema Academium, para lo cual se deberá  ingresar en el Sistema Academium – Pensiones  Reportes – Recaudación y  damos clic en la lupa. 
1. Cuando los saldos finales de la carga y del sistema no son iguales se debe Abrir el en el módulo Pensiones -  Procesos – Facturación Individual y se realiza el cobro manual con las especificaciones de Fecha, Referencia y Valor.



Si los totales coinciden de esta forma, la carga esta hecha correctamente y los errores se han superado favorablemente.



