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ANEXO 3
ENVIO ARCHIVO DE FACTURACION MASIVA AL BANCO

1. Luego de realizar la Facturación Masiva en el sistema Academium, abrir el sistema BICOLE (Software Banco Internacional) e ingresar:
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2. Actualizar en el sistema BICOLE los pagos de pensión en el colegio, Seleccionar Pagos – Pagos en la institución
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3. Se abre una nueva ventana, en la que se da clic en la lupa verde para elegir el nombre del estudiante.
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4. En una ficha que aparece automáticamente, pulsar EDITAR, para cambiar la información de Moneda, Año, Mes y Fecha; tomando en cuenta que la fecha debe ser anterior al envió del reporte al banco 
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5. Verificar que el Cambio de Estado, pase a Pagado (P) y dar clic en Actualizar, para que se guarden los cambios.
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6. Una vez ingresada la información los pagos se gravan automáticamente en la ficha de cada alumno, con la nomenclatura Pagadas Colegio; cave destacar que dichos pagos en el colegio se realizan con previa autorización de Rectorado y se deben tener los documentos de respaldo para sustentar dicha transacción.
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7. Una vez Actualizada la información, Ir al Icono Alumnos – Detalle de Pagos Mensuales, dar clic en la lupa verde, escoger a los alumnos en orden alfabético y por niveles.
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8. Revisar que todos los valores del banco esten correctos, de acuerdo a los valores de Pension, transporte y Arancel BI, respecto al Sistema Academium, de tal forma que en los dos sistemas los datos sean correctos.

Dicha revisión, se realiza de alumno en alumno, para aminorar los errores.

9. Generar los archivos para el banco, para el cual se debe Ir a Procesos – Generar disquete para pagos Institución

10. Digitar la fecha del mes generado Ej: 12/2011 y el limite del pago el cual es maximo el 10 de cada mes Ej: 10/12/2011 con la EXCEPCION de que si el dia 10 del mes es feriado o fin de semana se lo aplaza 2 dias despues, se graba en el disco “C” y se da clic en Enviar.
11. Revisar en el Disco “C” un archivo que se llama  ENVIO 160 a aparece el archivo BIPC 0160  (C:/BIPC0160/envio/) que se genera del banco


En esta carpeta se graban tres archivos que son:

· COALU

-
Codigos de Alumnos

· CODET

-
Codigo de Valores a Pagar

· CORUB

-
Codigo de Detalles de Rubros


12. Este archivo se envia al banco via Outlook, mediante los siguientes pasos:

Entrar a Outlook 

12. Enviar archivo nuevo
Para: RTORRES@bancointernacional.com.ec
Asunto: Pensiones Mes de Diciembre CEBI

Adjuntar archivo: se va a disco “C” y se busca los tres archivos arriba indicados se adjunta y se envia el mail.

Llamar inmediatamente al banco para confirmar la recepcion del mismo, para dar por terminado el proceso.

 
