PROCESO PARA  CREAR UN ACTIVO FIJO
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Aquí se definira el tipo de agrupamiento que tendrán los activos fijos, para así establecer mas adelante su vida útil








Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar una clase de producto








Seleccione la opción


Clase





Esta opción nos permite ingresar los Grupos de Activos fijos con las respectivas cuentas contables que  afectaran a la contabilidad, estas son: cuenta Depreciación, y la cuenta de Gasto Depreciación








Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar un grupo





Seleccione la opción


grupo





PASO 1


Vamos a la pestaña Parametrizacion








Aquí  ingrese los Sub-Grupos de los Activos Fijos con su respectivo tipo  de depreciación,  si es tangible o no  y por ultimo escoger a que clase pertenece.








Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar un sub grupo





Seleccione la opción


Sub-grupo





Permitirá  controlar una ilimitada cantidad de artículos en ilimitadas ubicaciones y posteriormente dar de alta los artículos que corresponden a cada ubicación, emitir listados de cada ubicación, realizar transferencias de artículos de unas ubicaciones a otras). Este registro se lo realiza en cada  agencia.








Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar una ubicación








Seleccione la opción


Ubicacion





Seleccionamos la  opción


Datos Generales








Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar un activo fijo











Aquí se debe crear un código que será  la identificación de cada uno de los Activos Fijos, puede ser un código alfanumérico o código de barras o un código interno.


Dentro de esta ficha encontraremos las siguientes opciones:


� Esta opción permite el control del tiempo de garantía de los bienes adquiridos (presione sobre el botón Insertar)


� el sistema proporcionara los valores de los activos durante su vida y que alteran los costos y la depreciación acumulada, afectando esto a la contabilidad (presione sobre el botón Insertar)


  � se asignaran a las  personas responsables asignadas a cada uno de los activos fijos. (presione sobre el botón Insertar





Mantiene un historial de la asignación de los activos a un  empleado, hasta la ubicación, la fecha y si sigue en custodia a ese empleado





Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar un custodio asignado a un activo fijo








Seleccionamos la  opción


Asignacion








PASO 2 vamos a la pestaña ACTIVOS FIJOS





Seleccionamos la  opción


Depreciación








Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar las depreciaciones mensuales








Esta opción presenta un detalle de los asientos contables que se realizarán por concepto de depreciación en el mes y requerirá de una autorización para su generación.


 








