PROCESO PARA INGRESAR UNA FACTURA DE COMPRA (NO INVENTARIADA) 









    














        

PARAMETRIZACION PROVEEDORES TIPOS DE PROVEEDORES:  Van las cuentas de gasto  5.
SEGURIDADES-CONFIGURACION:   Van las cuentas por pagar. 2.
Después de seguir los pasos anteriores el sistema generara automáticamente los siguientes comprobantes:

Sistema el comprobante contable, 

Comprobante de retención 
Orden de pago.

Para poder visualizar estas opciones siga los siguientes pasos:










En esta ficha se solicitara que ingrese lo siguiente: 


Cuenta contable


Sustento Comprobante


Retención IVA


Retención Renta


Toda esta información fue cargada  en el modulo de GESTIÓN FINANCIERA en  las opciones:


En la pestaña Parametrizacion: 


Plan contable


Plan presupuestario 


Impuestos y SRI (Sustento  Tributario





Primero ingresar al 


MODULO INVENTARIOS





Seleccione la opción Tipos de proveedores





Seleccione la opción


Proveedores





   Vaya a la pestaña de        Parametrizacion





Seguimos en el 


MODULO INVENTARIOS





Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar un proveedor








Al insertar las fichas Proveedor Historial encontrara algunas pestañas, pero las que se deben llenar obligatoriamente son: Datos Generales Tipos Provisión y Sucursales.


 








Seleccione la  opción


Proveedor Historial





Luego vaya a la pestaña Inventarios 





Ingrese al modulo


GESTION FINANCIERA





Luego inserte Cuentas Bancarias, en esta ficha debe ingresar las cuentas bancarias que posee su empresa, 





Luego escoja la opción Entidades Financieras





Vaya a la pestaña de        Parametrizacion





Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar una factura de compra.








Seleccione la  opción


Registro de facturas de compra








Luego vaya a la pestaña de    


Contabilidad





Vaya a la opción Compra de Bienes y Servicios y apruébela








Finalmente vaya a la pestaña de Aprobaciones





Escoja la opción  Por aprobar





Vaya a la opción Órdenes de Pago y apruébela








Escoja la opción Individuales por Aprobar 





Vaya al MODULO GESTION FINANCIERA





Escoja la pestaña // Contabilidad





Luego debe ir a la opción // Comprobante contable (aquí  podrá visualizar lo que se  genero automáticamente por el sistema:


 1.-el comprobante de la factura de compra,  (RC) 


 2.- la orden de pago, (CE)  





Luego para ver los Comprobantes de Retención, presione sobre esta opción 








