APROBACION DE PRESTAMOS ANTICIPOS

PASO 1 CREACION DE LOS RUBROS PRESTAMO/ANTICPO
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PASO 2 INGRESO DE LOS PRESTAMOS/ANTICIPOS DE LOS EMPLEADOS
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PASO 3   APROBACION DEL PRESTAMO/ANTICIPO
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PASO 4   GENERACION ROL DE PAGOS
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Ingresamos al MODULO RR.HH.





Nos posicionamos sobre la pestana  �    





Luego seleccionamos la opción �





Para ingresar un nuevo Rubro General presionamos sobre el botón � aparecerá la siguiente pantalla.  Aquí ingresaremos el rubro de Préstamo.


�


Toda la información con *(asterisco) en este formulario es obligatorio, de peculiar importancia es ingresar  la opción de Formula se debe escribir lo siguiente ANTICIPOS() �


Y para préstamo se debe escribir en la opcion Formula: PRESTAMO()


El mismo procedimiento aplicaremos anticipos





Escogemos la pestana  � y presionamos sobre el botón � aparecerá la siguiente pantalla.


�


Ingrese la información que se solicita en este formulario.


En esta ficha se ingresan todos los Prestamos y Anticipos de los Empleados





Presionamos sobre este icono �  que nos permitirá salir  del Modulo en el que estamos trabajando e ingresar al  módulo de Gestión Financiera �.








Ya dentro del modulo de Gestión Financiera nos posicionamos sobre la pestana �     





Luego seleccionamos la opción � , aparecerá una lista con todos los prestamos que se ingresaron anteriormente en el Modulo de Recursos Humanos.


Seleccionamos un Préstamo para aprobarlo





�





Se abrirá la siguiente pantalla, donde debe verificar la información del préstamo solicitado, si esta de acuerdo con la solicitud del préstamo,  Apruébelo seleccionando en la fila Estado la opción Aprobado








�





Seleccione el Préstamos que desea aprobar, posicionándose en la 1era. Columna de la izquierda.





En Estado debe seleccionar la opción de Aprobado   para que se genere automáticamente el préstamo/anticipo con su respectivo asiento contable





Y Finalmente debe ir al modulo de Recursos Humanos para generar  el Rol de pagos  para que se apliquen los préstamos y anticipos.





�  �     �  �     �





�
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