PROCESO PARA APLICAR NOTAS DE CREDITO
1er. Paso

Primero debe estar ingresada la Factura y quedar en estado ELABORADO
***La factura NO debe estar APRORADA.
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Se abrirá la siguiente pantalla
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A continuación que  ingrese la información  en cada campo:



Después debe  presionar sobre el botón    [image: image3.png]


 para aplicar el valor.
3er. Paso



Se abrirá la siguiente pantalla
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Al seleccionar la fila, se abrirá la siguiente pantalla
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Después debe  presionar sobre el botón    [image: image6.png]


 para aplicar el valor  de la nota de crédito a la Factura.

4to. Paso

Aprobación Factura




5to. Paso

Aprobación Orden de Pago

      APROBACION ORDEN DE PAGO

Se abrirá la siguiente pantalla:
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A continuación se desplegara la siguiente pantalla, para poder visualizar e imprimir el cheque.
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Presione sobre el botón [image: image9.png]
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VERIFICAR  ASIENTO CONTABLE, RETENCION Y ORDEN DE PAGO


Se abrirá la siguiente pantalla:
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A continuación se desplegara la siguiente pantalla, con el respectivo asiento contable:
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VISUALIZAR RETENCION


Se abrirá la siguiente pantalla:
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A continuación se desplegara la siguiente pantalla, con el respectivo comprobante retención:
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VISUALIZAR ORDEN DE PAGO

Se abrirá la siguiente pantalla:
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A continuación se desplegara la siguiente pantalla, con el respectivo orden de pago:
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Seleccione el MODULO 


GESTION FINANCIERA





Seleccione la opción Registrar








Y presione sobre la opción sobre la opción Insertar








Luego seleccione la opción Nota de crédito Compras 





Luego presione sobre  la pestaña Contabilidad





Aquí debe seleccionar  la opción APLICADA 





Fecha: Ingrese la fecha de la devolución


Numero: Ingrese el numero documento de la devolución


Concepto: Ingrese el motivo de la devolución


Proveedor: Seleccione al proveedor que se aplicara la nota de crédito


Unidad de Gestión: Selección la U.G. a la que afectara la nota de crédito


Estado: En estado se deberá seleccionar Aplicar


Motivo Devolución: Seleccione entre alguna de las opciones que se visualizan en esta opción.


Subtotal: Ingrese el subtotal sin IVA


Descuento: siempre y cuando exista descuento, hay que ponerlo manualmente


IVA: : siempre y cuando exista Iva, hay que ponerlo manualmente, del valor del subtotal calcule el 12% del IVA





   


Total: se generara automáticamente  








Vuelva a seleccionar  la Nota de crédito Compras 





Y luego  seleccione la opción Aplicar








Aquí debe seleccionar  la nota de crédito que aplico en la opción anterior. 








Factura Numero:Seleccione la factura a la que se va ha aplicar la nota de crédito





Cuenta a Afectar: ingrese la cuenta contable a la que se afectara la nota de cerdito.(se debe ingresar una cuenta de Descuento - 4.)








Fecha: Verifique que la fecha este correcta


Numero: Verifique que  el número de la Nota de Credito este correcta.


Concepto: Verifique que  el motivo de la devolución este correctamente ingresada.


Proveedor: Verifique que el  proveedor sea el correcto.


Factura Numero: Seleccione el número de factura al que se aplicara la nota de crédito. (ingrese los 15 dígitos que solicita el SRI


Unidad de Gestión: Verifique que  la Unidad de Gestión ingresada sea la correcta.


Cuenta a Afectar: ingrese la cuenta contable a la que se afectara la nota de cerdito.(se debe ingresar una cuenta de Descuento - 4.)


Estado: El estado que  se deberá seleccionar Aplicar


Motivo Devolución: Verifique  que el motivo de devolución sea la correcta.


Subtotal: Verifique que el subtotal sea el correcto.


Descuento: Verifique que el descuento sea el correcto.


IVA: Verifique que el IVA  sea el correcto.


Total: Verifique que el total sea el correcto.








Vaya a la opción Compra de Bienes y Servicios y apruébela








Finalmente vaya a la pestaña de Aprobaciones





Escoja la opción  Por aprobar





Ingrese al modulo


GESTION FINANCIERA





Vaya a la pestaña de        Financiero





Escoja la opción Orden de pago





(Aquí se debe escoger, la nota de crédito 





Escoja la opción Comprobante Contable





Vaya a la pestaña de        Contabilidad





Ingrese al modulo


GESTION FINANCIERA





(Aquí se debe escoger, la factura 





Escoja la opción Emitidos





Escoja la opción Comprobante Retención





Vaya a la pestaña de        Contabilidad





Ingrese al modulo


GESTION FINANCIERA





(Aquí se debe escoger, el comprobante de retención 





Ingrese al modulo


GESTION FINANCIERA





Vaya a la pestaña de        Financiero





Escoja la opción Orden de pago





(Aquí se debe escoger, orden de pago CEO








