PROCESO “PAGAR SUELDO CON CHEQUE A EMPLEADOS” 

PASO   1   SELECCIONAR  LA FICHA DEL EMPLEADO 
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AL SELECCIONAR AL EMPLEADO SE ABRIRA LA  FICHA DEL EMPLEADO SELECCIONADO:
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3er. Paso Debemos enviar a generar el Rol de pagos: Siga las siguientes pasos:
 


        

4to.Paso para Generar Cheque: Siga los siguientes pasos


    


Se abrirá la siguiente pantalla:
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Se abrirá la siguiente pantalla:
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5to.Visualizar e imprimir  Cheque



    


Se abrirá la siguiente pantalla:
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Despues  de haber  escogido  el empleado,  se abrirá la siguiente pantalla:
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Si presiona sobre el botón imprimir [image: image8.png]


 se desplegara el pre-impreso del Cheque.

___________________________________________________________________
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Seleccione al empleado, presionando sobre esta columna automáticamente cambiara de color





Como 1er. Paso debemos escoger en esta opción: Cheque





Luego presione sobre  la pestaña ROL DE PAGOS





Luego seleccione la opción GENERAR ROL DE PAGOS





 MODULO DE RECURSOS


HUMANOS 





   Generar Cheques





   Rol de Pagos





RECURSOS HUMANOS





Aquí debemos escoger el mes rol del que vamos a pagar con cheque a empleados





Seleccione la unidad de gestión donde se encuentran los empleados a los que paga con cheque





Ingrese el numero el inicial del cheque





Seleccione el Rol en que va a generar los cheques para los empleados





Pagos directos





   Órdenes de pago





   Aprobaciones





GESTION FINANCIERA





Aquí se generara automáticamente los roles de los empleados que se pagaran con cheque








