PROCESO PARA SACAR LIBRETAS
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Después de seguir los pasos anteriores el sistema generara automáticamente los siguientes comprobantes:

Sistema el comprobante contable, 

Comprobante de retención 
Orden de pago.

Para poder visualizar estas opciones siga los siguientes pasos:










Primero ingresar al 


MODULO ADMISIONES





Seleccione e ingrese la información que se solicita en las opciones:


Inscripciones


�





Vaya a la pestaña de        Procesos





Seleccione e ingrese la información que se solicita en las opciones:


Matriculas





�





Vaya a la pestaña de        Procesos





Seleccione e ingrese la información que se solicita en las opciones:


Inscripciones


Matriculas





Vaya a la pestaña de        Procesos





Salimos e ingresamos al 


MODULO ACADEMICO





Seleccione e ingrese la información que se solicita en las opciones:


Consejo Directivo, equivalencias, trimestres, 


Áreas, 


Materias, 


Materias por nivel (mallas)





Y escogemos la pestaña Parametrizacion





Seguimos en el modulo 


MODULO ACADEMICO








Presione sobre el botón Insertar profesores para seleccionarlos (estos ya fueron ingresados como empleados en el Modulo de RRHH.








Escoja la opción 


Profesores 





Y esta vez entramos en la pestaña de        Procesos





Luego seleccione  la opción 


Materia Profesor





En seguida presione sobre el botón Insertar Materia  profesor (aquí se enlazan las materias con cada profesor).








Vaya al MODULO GESTION FINANCIERA





Escoja la pestaña // Contabilidad





Luego debe ir a la opción // Comprobante contable (aquí  podrá visualizar lo que se  genero automáticamente por el sistema:


 1.-el comprobante de la factura de compra,  (RC) 


 2.- la orden de pago, (CE)  





Luego para ver los Comprobantes de Retención, presione sobre esta opción 








