PROCESO PARA GENERAR ANTICIPOS A PROVEEDORES.
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Después de seguir los pasos anteriores el sistema generara automáticamente los siguientes comprobantes:

Sistema el comprobante contable, 
Comprobante de retención 
Orden de pago.
Para poder visualizar estas opciones siga los siguientes pasos:










Insertar


Anticipos a Proveedores


Ingrese la información que solicita el formulario. **Cabe recalcar que es importante escoger  en la opción estado: Aprobado











MODULO GESTION FINACIERA





Escoger la opción Anticipos a Proveedores





 Primero vaya  a la pestaña  Contabilidad





Grabar





Siga en la misma  opción Anticipos a Proveedores  y  se abrirá la siguiente pantalla:





�





Aquí debe escoger al proveedor al que se realizara el anticipo y luego presione sobre el botón � imprimir y se generara el pre-impreso del Cheque





_______________________________________


�





Si quiere visualizar el cheque 





Al Escoger  la opción Compra de Bienes y Servicios,  se abrirá la siguiente pantalla:





�





En esta factura debe escoger al proveedor e ingresar el valor total de la factura.








Siga en el módulo de  Gestión Financiera y escoja la opción Compra de Bienes y Servicios











Es importante que la factura quede en estado ELABORADO 





Al presionar sobre �Se desplegara una pantalla en la que debe escoger el anticipo y por ultimo grabar  �





Insertar 


Cruzar anticipos facturas 


Se desplegara automáticamente todo


s las facturas de ese proveedor, escoja una.








Escogemos  la opción 


Cruzar anticipos facturas 








Seguimos en la pestaña  Contabilidad





Escogemos la opción 


Compra de Bienes y Servicios








Finalmente ir a la pestaña  Aprobaciones








Escoger la opción Por aprobar





Vaya al MODULO GESTION FINANCIERA





Escoja la pestaña // Contabilidad





Luego debe ir a la opción // Comprobante contable (aquí  podrá visualizar lo que se  genero automáticamente por el sistema:


 1.-el comprobante de la factura de compra,  (RC) 


 2.- la orden de pago, (CE)  





Luego para ver los Comprobantes de Retención, presione sobre esta opción 








