****HABER REALIZADO TODOS LOS PASOS DE UNA FACTURA INVENTERIADA
PASO 1

INGRESAR AL MODULO DE INVENTARIOS

Dentro de este modulo  se debe escoger la opcion  [image: image1.png]~-Eoresns g6 Bodeoa




  y despues escoja  la opcion [image: image2.png]~3~Despacho de Mercaderia
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Aquí se debe registrar un nuevo registro despacho de mercadería, debe dar un clic en el icono [image: image4.png]


 que se encuentra en la barra principal de acciones en la parte inferior de la grilla de datos. Se desplegara una pantalla similar a la mostrada en la figura que se visualiza en la parte inferior.  
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En el formulario de la figura 5.1.1, debe ingresar la información que se detalla en la tabla 5.1.1

	Nombre
	Descripción
	Tipo
	Obligatorio/Opcional

	Numero:
	Ingrese el número de egreso de Bodega.
	Alfanumérico

	Obligatorio

	Cliente:
	Seleccione el Cliente al que se entregara la mercaderia

	Seleccionable


	Obligatorio

	Factura:
	Al escoger un cliente se desplegaran la lista de facturas de ese Cliente, usted debe seleccionar una de las facturas seleccionados.

	Seleccionable


	Obligatorio

	Fecha:
	La fecha actual será generada automáticamente por el sistema o también puede ingresar la fecha
	calendario
	Obligatorio

	Bodega Origen:
	Seleccione la bodega de origen de la que se sacara la mercadería
	Seleccionable


	Obligatorio

	Bodega Destino:
	Seleccione la bodega destino en la que se enviara la mercadería
	Seleccionable


	Obligatorio

	Estado:
	En esta opción se debe seleccionar el estado Entregado.
	Seleccionable


	Obligatorio

	Observaciones:
	Aquí se debe ingresar un pequeño detalle del egreso de Bodega.
	Alfanumérico


	No obligatorio
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	Y por ultimo haga clic en 
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  para grabar la información.


	Grabar
	Obligatorio


Una vez que ingrese la información,  se grabara automáticamente la información.

Para poder revisar las descargas de los Productos de la  Bodega, debe ingresar a la opción Reportes------ Kardex por Producto.
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Figura KARDEX PRODUCTO: Formulario de búsqueda del Reporte Kardex por Producto.

En el formulario de la figura 13.20.1, debe ingresar la información que se detalla en la tabla 13.20.1

	Nombre
	Descripción
	Tipo
	Obligatorio/Opcional

	Unidad de Gestión/Departamento:
	Seleccione el departamento  en que desea realizar la búsqueda para visualizar el reporte de descargue del Katdex.
	Seleccionable
	Obligatorio

	Bodega:
	Seleccione la Bodega para visualizar el reporte 
	Seleccionable
	Obligatorio

	Producto:
	Seleccione el Producto para visualizar el 
	Seleccionable
	Obligatorio

	Cantidad Requerida
	
	
	

	Cantidad Recibida
	
	
	

	Fecha:
	Ingrese el  rango de la fecha de inicio y la fecha final en la que quiere visualizar el reporte
	
	

	Incluir saldos Acumulados:
	Si desea Incluir saldos Acumulados en el reporte seleccione SI caso contrario seleccione NO
	
	


Tabla 13.20.1 Detalle de campos para la búsqueda del reporte de Estadísticas-Alumnos- Becados por Curso.
Nota: Los campos que contienen el asterisco ([image: image9.png]


) son obligatorios.

Una vez que ingrese la información,  de un clic en el icono [image: image10.png]


 que se encuentra en la parte inferior del formulario.

Aparecerá una pantalla similar a la de la figura 13.20.2 en donde puede visualizar Estadísticas-Alumnos- Becados por Curso. 
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DESCARGA DEL KARDEX DESDE MODULO DE VENTAS

INICIO

Ingresamos la mercadería    desde:

MODULO INVENTARIOS

ORDEN COMPRA                    POR PRODUCTO
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Al presionar sobre el botón insertar se desplegara la siguiente pantalla:  
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APROBACION                          ORDE DE COMPRA 
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INGRESO A BODEGA      presionamos sobre   [image: image16.png]


  para ingresar    COMPRA DE MERCADERIA    

Hacemos la  descarga de mercadería desde:
MODULO INVENTARIOS           SOLICITUD DE PROVISION
APROBACION                              SOLICITUD DE DOTACION
EGRESOS DE BODEGA   presionamos  sobre  [image: image17.png]


  para ingresar                  ENTREGA DE SOLICITUDES DE PROVISION

REVISAR  LA DESCARGA EN EL KARDEX

REPORTES            KARDEX POR PRODUCTO   DAR EN LA  LUPITA PARA     [image: image18.png]


  DESPLEGAR LA INFORMACION.

Presione sobre el botón �, para


Insertar una Orden de Compra





Para seleccionar el proveedor, Usted podrá escribir una palabra o frase con la que el proveedor empiece. Por ejemplo si escribe MA en la columna Proveedor, encontrara las ocurrencias de los nombres que inicien con MA, es decir MARTHA, MARIA, 





Presione sobre el botón�, para que se desplieguen una fila que al aparecer cambiara de color.


 Como se explicó al escoger el proveedor, debe escribir una frase o palabra con la que empiece  el   producto.





Digite la cantidad a comprar de cada producto  como se muestra en esta pantalla
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