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Después de seguir los pasos anteriores el sistema generara automáticamente los siguientes comprobantes:

Sistema el comprobante contable, 

Comprobante de retención 

Orden de pago.

Para poder visualizar estas opciones siga los siguientes pasos:










PRIMER PASO





Empezamos en el MODULO INVENTARIOS





  Escogemos Parametrizacion





  Y de ahí escogemos la opción  Bodegas





Dentro de esta escogemos la sub- opción Tipo de Bodegas e ingresamos la información que se solicita en la ficha.


  �








Después escogemos la sub opción Bodegas,  e ingresamos  la información  que se solicitada en la ficha. 


�





Luego escogemos la sub  opción tipos de ingresos/egresos, aquí debemos ingresar el Nombre de Bodega:  Descripción: y Nave: el resto de  “ESTA INFORMACION  ESTA PRECARGADA, no hay que ingresar nada, solo revisarla.





�





  Y por último escogemos la sub- opción  UBICACIÓN BODEGAS  ingrese la información solicitada en la ficha.


�





SEGUNDO PASO        








Familia


Subgrupo





Escogemos  laPestana


Parametrizacion





Escogemos


Productos





Grupo








Insertar





Seguimos en el MODULO 


INVENTARIOS





TERCER PASO        








Subgrupo





Seguimos en el MODULO 


INVENTARIOS











Es obligatorio llenar la información  en  la pestana �


�








Escogemos la pestana de 


INVENTARIOS











Escogemos la pestana Inventarios





Luego escogemos  la sub-opción  PROVEEDOR   y presionamos sobre el icono  de insertar�.   Ingresamos   la información solicitada  en  �  aparecerá el siguiente formulario donde debe ingresar  la información solicitada, las filas que tienen *(asterisco)  son obligatorias.  


�





Es obligatorio llenar la información en la pestana  �


�








CUARTO PASO        








Seguimos en el MODULO DE INVENTARIOS 


INVENTARIOS











Escogemos la pestana Inventarios





Luego escogemos  la sub-opción  PRODUCTO  y presionamos sobre el icono  de insertar�.  Ingresamos la información solicitada en �  aparecerá el siguiente formulario donde debe ingresar  la información solicitada, las filas que tienen *(asterisco)  son obligatorias.


�





Es obligatorio llenar la información en la pestana  �


�





PASOS para realizar una factura inventariada











Órdenes de Compra











 MODULO INVENTARIOS








Órdenes de Compra








 Aprobaciones








 MODULO INVENTARIOS








Compra de Mercaderia








Ingreso a Bodega








Inventarios








 MODULO INVENTARIOS








Registro de Factura de  Compra 








 MODULO INVENTARIOS








Factura de bienes y servicios








 Aprobaciones








 MODULO  GESTION FINANCIERA








Órdenes de Pago











 Siga en el MODULO 


INVENTARIOS








En esta opción debe ir seleccionado los productos de la siguiente manera: Por ejemplo si escribe EL en la columna Producto, encontraría todas ocurrencias de los nombre que inicien con EL, es decir EL perfume,EL alma está en el cerebro, Siga el ejemplo de la pantalla. �





Aqui puede seleccionar POR PRODUCTO





Despues puede selec


cionar POR PRODUCTO








Vaya a la pestaña de inventarios  órdenes de compra





En esta opción se desplegaran todos los proveedores  inserte una orden de compa y luego  presione sobre  el  botón � que se encuentra en la parte derecha del formulario. (Así se desplegaran todos los productos que tiene ese proveedor)





O puede seleccionar POR PROVEEDOR








En el mismo módulo de Inventario se debe ir a la pestaña de


Aprobaciones





Escoja la opción  Órdenes de Compra:  aquí solo  se debe seleccionar  la opción de “aprobado”


�











Siga en el MODULO 


INVENTARIOS








Vaya a la pestaña de inventarios  





Presione sobre  el botón insertar y escoja la opción  Compra de Mercadería





En esta opción se debe  escoger un proveedor y automáticamente se desplegaran las órdenes de compra pendientes.


En la columna recibidas unidades digite las unidades recibidas.





Luego seleccione INGRESO A BODEGA  





tro de esta escoja COMPRA DE MERCADERIA





Luego presione sobre el botón Insertar para ingresar una factura de compra.








Seleccione la  opción


Registro de facturas de compra








PASO 5 en el MODULO 


INVENTARIOS








Vaya a la opción Compra de Bienes y Servicios y apruébela








Escoja la opción  Por aprobar





Finalmente vaya al MODULO GESTION FINANCIERA a la pestaña de Aprobaciones





Vaya a la opción Órdenes de Pago y apruébela








Escoja la opción Individuales por Aprobar 





Vaya al MODULO GESTION FINANCIERA





Escoja la pestaña // Contabilidad





Luego debe ir a la opción // Comprobante contable (aquí  podrá visualizar lo que se  generó automáticamente por el sistema:


 1.-el comprobante de la factura de compra,  (RC) 


 2.- la orden de pago, (CE)  





Luego para ver los Comprobantes de Retención, presione sobre esta opción 








